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ي جمعية محبة 
 
آلية إدارة طلبات العضوية ف

 للتنمية الاسرية
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مقدمة: 

 

ي الجمعية من خلال وضعتسعى 
 
ي كيفية التقدم  الجمعية لتسهيل عملية طلب العضوية ف

 
إجراءات واضحة ف

ي لعضوية ا
تقدم.  لجمعية والتعامل مع الطلبات الت   
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 العضويات

 برفض الطلب

 الطلببرفض 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ي جمعية محبة للتنمية الاسرية آلية إدارة طلبات العضوية
 
 ف

 

 دخول طالب العضوية على موقع الجمعية

ونية  الخدمات الالكت 

 عضوية الجمعية

وط العضوية  الاطلاع على أنواع وسرر

 البداية

ي نموذج طلب العضوية 
 
تعبئة البيانات ف

 وارسالها

عن مراجعة الطلب من قبل المسؤول 

 العضويات

الطلب 

 مكتمل

العضوية يتم التواصل بطالب 

من قبل مسؤول العضويات 

 الطلب كمالل 

 ال الطلب

الطلب الى عضو مجلس  يرفع

 الدارة المخول

وتحديد  تم قبول الطلب

 العضوية نوع

يتم ابلاغ مقدم الطلب 

 برفض الطلب

 أقفال الملف

يطلب من طالب العضوية 

تسديد الرسوم عن طريق احد 

ي البنوك 
 
حسابات الجمعية ف

 وارسال اثبات السداد

البيانات اللازمة طلب ارسال 

وارسال صور المستندات 

 المطلوبة

ي قائمة أعضاء 
 
ادراج الاسم ف

بالنسبة  الجمعية العمومية

وإصدار بطاقة للأعضاء العاملي   

 العضوية

ارسال بطاقة العضوية 

 للعضو الجديد

 

ارسال صورة من سند القبض مع 

السداد و نوع العضوية لقسم 

 النهاية المحاسبة

M

 نعم                                                      لا   

 لا                                            نعم 
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الجمعية عضويةآلية طلب 

اعتماد

رئيس مجلس الادارةالتنفيذي المدير

الاجراء المسؤول

يةاخصائية الموارد  البشر

 .مراجعة وفرز طلبات العضوية الموجودة في موقع الجمعية 1
 .اعداد قائمة بالأسماء والبيانات المطلوبة وارسالها الى عضو مجلس الإدارة المخول2
.التواصل مع المتقدمي   الذين تم اعتمادهم لطلب سداد رسوم العضوية وطلب البيانات 3

 المطلوبة   
 سالها للعضو بعد التأكد من سداد الرسوم.اصدار بطاقة العضوية وار 4
 .تحديث قائمة أعضاء الجمعية5
 .متابعة سداد الرسوم السنوية مع الأعضاء وتحديث القائمة  واشعار المحاسب بذلك6

عضو مجلس الدارة 
 المخول

.مراجعة قائمة طالب العضوية المرسل له1

ي قبول او رفض العضوية 2
 .البت ف 

 في حالة القبول تحديد نوع العضوية.3


